
Stellenausschreibung 

 

 

 

Der Mieterverein Bochum, Hattingen und Umgegend e. V. vertritt mit rund 20 Mitarbeiter/innen, 

darunter sieben Jurist/innen, in seinem Vereinsgebiet die mietrechtlichen und wohnungspoliti-

schen Interessen von rund 15.000 Mitgliederhaushalten. Wir gehören dem Deutschen Mieterbund 

an. 

 

Versierte Schreibkraft gesucht 
 
Wir suchen ab sofort im Rahmen einer geringfügigen Beschäftigung eine versierte 
Schreibkraft (m, w, d) für die Bearbeitung von Schriftsätzen unserer Rechtsbera-
ter:innen.  
 
Vorzugsweise sind Sie Rechtsanwaltsfachangestellte oder verfügen über eine ver-
gleichbare berufliche Qualifikation. Sie beherrschen den Umgang mit MS-Word, das 
gute alte 10-Finger-System und kennen sich mit Diktatbändern genauso gut aus, wie 
mit dem Spracherkennungssystem Dragon Naturally Speaking. 
 
Neben einer adäquaten Bezahlung bieten wir Ihnen Arbeit ohne Ende, ein super 
Team, flache Hierarchien und flexible Arbeitszeiten. Außerdem gibt es bei uns einen 
Zuschuss zum ÖPNV sowie Weihnachts- und Urlaubsgeld. 
 
 
Aussagekräftige Kurzbewerbungen bitte an den 

 

Mieterverein Bochum e. V. 
z. H. Herrn Michael Wenzel 
Brückstraße 58 
44787 Bochum 
gf@mvbo.de 

 

Bewerbungen bitte vorzugsweise per Mail, Dateianlagen ausschließlich im PDF-
Format. 
 

 


