
 
 

 

Azubi gesucht! 

 

Zum 01. August 2024 bieten wir einen Ausbildungsplatz zum/zur Kaufmann/-frau für 
Büromanagement (m/w/d) an.  

 

Wenn du… 

 

 dich über den Beruf informiert hast, 
 erfolgreich die Realschule, kaufmännische Berufsfachschule oder Höhere 

Handelsschule abgeschlossen hast, 
 gut in Rechtschreibung und Grammatik bist, 
 erste Erfahrungen mit PC und Bürosoftware (Open Office, MS Word, MS-Excel) 

gesammelt hast, 
 gerne mit Menschen arbeitest und auch in hektischen Situationen cool bleibst, 
 Lust auf eigenständige Projekte während deiner Ausbildung hast, 

 

dann bewirb dich bei uns! Ein oder zwei "Neins" sind kein Drama. Wir bieten eine 
praxisnahe Ausbildung, ein angemessenes Ausbildungsentgelt, Fahrtkostenzuschuss 
und Sonderzahlungen. Selbstredend übernehmen wir die Kosten für Fachliteratur 
und Schulungen sowie für deine Hardware-Ausstattung - und nach der Ausbildung 
besteht die Möglichkeit einer befristeten Übernahme! 

 

Was wir von dir brauchen: Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Schulzeugnisse der 
letzten zwei Jahre, evtl. Arbeits- oder Praktikumszeugnisse – und wenn du möchtest, 
ein Foto von dir. Bewerbungen aus Sicherheitsgründen bitte nur per E-Mail im PDF-
Format. 

 

Bewerbungen an den  

Mieterverein Bochum, Hattingen und Umgegend e. V. 

Herrn Michael Wenzel 

Brückstraße 58 

44787 Bochum 

gf@mvbo.de 


